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Atalhos de teclado

Os atalhos de teclado sdo combinacdes de duasistetias que, quando pressionadas, podem ser

usadas para executar uma tarefa que normalmeigiei@xim mouse ou um dispositivo apontador.
Os atalhos de teclado podem facilitar a interagéo @ computador, permitindo que vocé poupe
tempo e esforco ao trabalhar com o Windows e optrogramas.

A maioria dos programas também contém teclas deracéo que facilitam o trabalho com menus e

outros comandos. Verifique se os menus dos progrpossuem teclas de aceleracdo. Normalmr
guando ha uma letra sublinhada no menu, pressioteata Alt juntamente com a letra sublinhada
equivale a clicar no item de menu correspondente.

Pressionar a tecla Alt em alguns programas, coPait e 0 WordPad, mostra comandos rotulados

com teclas adicionais que vocé pode pressionarnysaraos comandos.

Vocé também pode criar novos atalhos de tecladoaiair programas. Para mais informagdes,
consulteCriar atalhosle teclado para abrir programas

= Atalhos de teclado para Facilidade dé\cesso

I+ Atalhos de teclado gerais

A tabela a seguir contém atalhos de teclado gerais.

Pressione essa tecla
F1
Ctrl+C (ou Ctrl+Insert)
Ctrl+X
Ctrl+V (ou Shift+Insert)
Ctrl+Z
Ctrl+Y
Delete (ou Ctrl+D)
Shift+Delete
F2
Ctrl+Seta para a Direita
Ctrl+Seta para a Esquerda
Ctrl+Seta para Baixo
Ctrl+Seta para Cima
Ctrl+Shift com uma tecla de
direcéo
Shift com qualquer tecla de
direcéo
Ctrl com qualquer tecla de
direcdo+Barra de Espacos
Ctrl+A
F3
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Para isso
Mostrar a Ajuda
Copiar o item selecionado
Recortar o item selecionado
Colar o item selecionado
Desfazer uma acao
Refazer uma agéo
Excluir o item selecionado e @do para a Lixeira
Excluir o item selecionado sem mov@doa a Lixeira primeiro
Renomear o item selecionado
Mover o cursor para oiindla préxima palavra
Mover o cursor parec@ida palavra anterior
Mover o cursor para o ini@gddximo paragrafo
Mover o cursor para o inicipdmagrafo anterior

Selecionar um bloco de texto

Selecionar mais de um item em uma janela oareade
trabalhoou selecionar o texto dentro de um documento

Selecionar varios itens individuais em uma janela® area de
trabalho

Selecionar todos os itens de um documentguosia
Procurar um arquivo ou uma pasta
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Alt+Enter
Alt+F4
Alt+Barra de Espacos

Ctrl+F4

Alt+Tab
Ctrl+Alt+Tab
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Exibir as propriedades do item selecianad
Fechar o item ativo ou sair do programaativ
Abrir o menu de atalho pgesmela ativa

Fechar o documento ativo (em programas que pernviéeins
documentos abertos simultaneamente)

Alternar entre itens abertos
Usar as teclas de direcdo para alteen#re itens abertos

Ctrl+Roda de rolagem do mouse Alterar o tamanhdaoses na area de trabalho

Tecla do logotipo do Window®
+Tab

Ctrl + tecla do logotipo do
Windows#¢ +Tab

Alt+Esc
F6

F4

Shift+F10

Ctrl+Esc

Alt+letra sublinhada
Alt+letra sublinhada
F10

Seta para a Direita
Seta para a Esquerda
F5 (ou Ctrl+R)
Alt+Seta para Cima
Esc

Ctrl+Shift+Esc

Shift quando inserir um CD

Alt Esquerdo+Shift
Ctrl+Shift

Ctrl Direito ou Esquerdo+Shift

Percorrer programas marrade tarefasisando o Aero Flip 3-D

Usar as teclas de seta para percorrer 0os prograarizera de
tarefas utilizando o Aero Flip 3-D

Percorrer os itens na ordem em que foraantad®

Percorrer os elementos da tela em uma janela areaade
trabalho

Exibir a lista da barra de enderecos no Windexysorer
Exibir o menu de atalho para o item seledo
Abrir o menu Iniciar

Exibir o menu correspondente

Executar o comando do menw{dw comando sublinhado)
Ativar a barra de menus no programa ativo

Abrir o préximo menu a diretieabrir um submenu

Abrir o proximo menu a esguerdechar um submenu

Atualizar a janela ativa

Exibir a pasta um nivel acima\fiodows Explorer
Cancelar a tarefa atual
Abrir o Gerenciador de Tarefas

Evitar que o CD sejacexxado automaticamente

Alternar o idioma de entrada quando houver maisndédioma
de entrada habilitado

Alternar o layout do teclado quando houver maismdayout
de teclado habilitado

Alternar a diregao da leitura de texto em idiomas ¢eitura da
direita para a esquerda

BI= Atalhos de teclado de caixas deialogo

BI- Atalhos de teclado da tecla do logotipo d@/indows

k=l Atalhos de teclado do Window$Explorer

I Atalhos de teclado da barra ddarefas

LI+ Atalhos de teclado da Lupa

X3 Atalhos de teclado da Conexdo de Area deabalho Remota

mshelp://Windows/?id=2503b9-d78(-4c8(-8f08-2f48878dc56 05/08/2011



Atalhos de teclac

LI Atalhos de teclado d Paint

kI Atalhos de teclado doNordPad

= Atalhos de teclado deCalculadora

BIE Atalhos de teclado do Diario doNindows

BI- Atalhos de teclado do visualizador da Ajuda d&@Vindows

Esse item foi atil?

| sim | Nao | Um pouco |
Ler ¢ declaracao de privacidade on
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